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1. INTRODUCCION

CalculApp TWW es una herramienta; tipo aplicacion de software; disenada
como resultado del trabajo interdisciplinario de la Fundacion Chevrolet a traves
del Programa PEMS, Universidad de los Andes, Ministerio del Trabagjo y Ministerio
de Tecnologias de Informacién y las Comunicaciones.

El programa PEMS a travées de su daliado Uniondes suministro el
acompanamiento metodologico para el cdlculo de las mediciones, Mintrabajo
brindo la asesoria juridica para el uso de las bases de datos de los usuarios de la
aplicacion y Mintic suministro el desarrollo tecnoldgico de la aplicacion.

La aplicaciéon fue lanzada con ocasion del Primer TeleWork Week Colombia

redlizado en la ciudad de Medellin el dia 16 de septiembre del 2015.




2. DESCRIPCION

CalculApp TWW es una herramienta que permite la medicion de indicadores
benéficos asociados a Teletrabajo en resultados consolidados por empresa o
grupos de empresas a través de cuatro (4) huellas: huella Co2, huella de

Energio, huella de Calidad de Vida y huella de Equidad:

Huella Co2: Mide la cantidad de dioxido de carbono que se dejan de generar por

Teletrabajar durante un periodo de una semana.

Huella Energética: Mide la cantidad de didxido de galones de combustible que se

ahorran por Teletrabajar durante un periodo de una semana.

Huella de Equidad: Mide el porcentaje de salario que los empleados se

economizan por Teletrabajar durante un periodo de una semana.

Huella Calidad de Vida: Mide tiempo que se ahorra en movilizaciones desde la
casa hacia el trabajo y del trabajo hacia la casa durante un periodo de una
semana.
La herramienta también brinda informacion relativa a movilidad de los
empleados (tiempos, medios, etc..)
La Aplicacion CalculApp TWW tiene dos tipos de perfiles de usuario:

Perfil Lider TWW

Perfil Teletrabajador




PERFIL LIDER EMPRESA TWW:

Cada empresa que requiera utilizar la herramienta durante la fase de pilotaje
y/0 adopcion deberd asignar un funcionario quien tendrd el Rol de “Lider TWW”,

las principales responsabilidades del Lider TWW serdn:

Crear la identidad corporativa de la encuesta base de la herramienta.

Diligenciar un formulario con la informacion bdsica de su empresa gue
incluya ubicacién exacta y nombre de la(s) sede(s) diagnostico, numero de

empleados, sector en el que se desempena la empresa, entre otros.

Coordinar al interior el diligenciamiento de la encuesta por los respectivos

Teletrabajadores.

Ingresar a la herramienta para generar los informes de huellas y movilidad

de su empresa.

PERFIL TELETRABAJADOR:

Los empleados de cada una de las empresas serdn los responsables de
diligenciar cada una de las preguntas formuladas en la encuesta para que con
base en las respectivas respuestas la aplicacion genere los respectivos

resultados de huellas por empresa.




3. INGRESO DE DATOS DE EMPRESA POR PARTE
DEL LIDER TWW

3.1 Por favor ingrese a WWW.TELETRABAJO.GOV.CO, y dar Click en
"“TECNOLOGIA", seleccionar la herramienta "CALCULAPP LIDER TWW"

an
Teletrabajo

DE PENETRACION
ot s

3.2. Ingrese su usuario y clave, si no la tiene o no funciona escriba un correo a
hcasallas@teletrabajo.gov.co.

3.3. Selecciones y diligencie todos los datos de su empresa o entidad (Logotipo,

NIT, Direccién, etc...)
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3.4. Seleccione y edite los datos de cada una de las sedes de su empresa que

participaran en Telework Week.
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3.5. Por favor valide con la mayor precision posible el campo Localizacion

(Ubicacion geogrdfica de cada una de las sedes) de su empresa que

participaran en Telework Week.
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3.6. Una vez diligencie los datos de las sucursales de su empresa gue

participaran en Telework Week ubiquese en el campo “Opciones” y de click sobre

Su Empresa v
Si ® No

Nombre sucursal 1 (Sucur
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chck para ubicar |a sede en el mapa

De la exactitud de la ubicacion de la(s) sucursal(es) de su empresa serd el

de las huellas a medir en Telework Week.

- Google Chrome

el primer icono (Icono de Cédigos Links),
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3.7. Este icono lleva a poder crear varias encuestas de medicion, para esto

seleccione el icono con el signo +, por favor diligenciar la informacién solicitada y

de aceptar.
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3.8. En la nueva pantalla que aparece selecciéon el icono de la casa (“Bajar Link),

se visudlizara el link de las encuestas que deberd enviar a sus empleados

participantes como teletrabajadores durante Telework Week, Por favor

asegurese de divulgarlo y que lo diligencien, es un link diferente para cada

empresa participante.
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4. CONSULTA DE RESULTADOS DE SU EMPRESA

4.1. Por favor ingrese a WWW.TELETRABAJO.GOV.CO, y dar Click "TECNOLOGIA",
seleccionar la herramienta “CALCULAPP LIDER PEMS”
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3.2. Ingrese su usuario y clave, si no la tiene o no funciona escriba un correo a

hcasallas@teletrabajo.gov.co.




4.3. Seleccione la opcidn de “informe” (Icono estadistico circular de colores verde,

amarillo y rojo) para ver los resultados graficos de su empresa:
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4.4. Seleccione la opcion de “Huellas” para visualizar los resultados consolidados
de las cuatro (4) huellas de su empresa: Huella de Emisiones Contaminantes,

Huella Energética, Huella de Equidad y Huella de Calidad de Vida.
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4.5. Seleccione la opcidon de "Bajar Resultados” (lcono Excel) para exportar los
resultados en formato Excel, de esta manera usted tendrd un informe

consolidado de su empresa y las respuestas de la encuesta de cada uno de sus

teletrabajadores.
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